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Isikuandmete tootlemise kord Eesti Massaazi- ja Teraapiakoolis
1. Uldsatted
1.1 Isikuandmete to6tlemise kord (edaspidi kord) satestab isikuandmete tootlemise

pdhimdtted, andmesubjekti digused ja asutuse kohustused isikuandmete t66tlemisel ning
turvameetmed isikuandmete kaitseks Eesti Massaazi- ja Teraapiakoolis (edaspidi kool).

1.2 Isikuandmete to6tlemisel 1dhtub kool ,,Avaliku teabe seadusest®, ,,Isikuandmete kaitse
seadusest* ning Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.
1.3 Isikuandmete kaitse seaduse ning kaesoleva korra eesmérgiks on Kkaitsta isikuandmete

tootlemisel fhusilise isiku pohidigusi ja -vabadusi, eelkdige digust eraelu puutumatusele.
2.  Modisted

2.1 Isikuandmed on mistahes andmed tuvastatud v6i tuvastatava fudsilise isiku kohta,
sOltumata sellest, millisel kujul vdi millises vormis need andmed on.

2.2 Delikaatsed isikuandmed on:

2.2.1 poliitilisi vaateid, usulisi ja maailmavaatelisi veendumusi kirjeldavad andmed, vélja
arvatud andmed seadusega ettenahtud korras registreeritud eradiguslike juriidiliste isikute
litkmeks olemise kohta;

2.2.2 etnilist paritolu ja rassilist kuuluvust kirjeldavad andmed;

2.2.3 andmed terviseseisundi voi puude kohta;

2.2.4 andmed parilikkuse informatsiooni kohta;

2.25 biomeetrilised andmed (eelkdige sdrmejélje-, peopesajélje- ja silmaiirisekujutis ning
geeniandmed);

2.2.6 andmed seksuaalelu kohta;

2.2.7 andmed ametithingu liikmelisuse kohta;

2.2.8 andmed sudteo toimepanemise voi selle ohvriks langemise kohta enne avalikku
kohtuistungit vGi digusrikkumise asjas otsuse langetamist vdi asja menetluse I18petamist.

2.3 Eraeluline teave — Eesti Massaazi- ja Teraapiakooli eesmargiks on olla rahvusvaheliselt
tunnustatud ajakohase 6pikeskkonnaga tervishoiu ja sotsiaalteenuste dppevaldkonnas koolitust
pakkuv kutseGppeastus. Oma tlesannete taitmise kdigus koguneb kooli isikuandmeid, sh
tundlikku ja eraelulist teavet, mis ei ole kattesaadavad avalikkusele — inimestel on digus eraelu
puutumatusele. Eraelulist teavet sisaldava info hoidmisel ja kasutamisel lahtub kool
Isikuandmete kaitse seadusest, Avaliku teabe seadusest, kdesolevast korrast ja kooli
asjaajamiseeskirjast.

2.4 Isikuandmete to6tlemine on iga isikuandmetega tehtav toiming, sealhulgas
isikuandmete kogumine, salvestamine, korrastamine, sdilitamine, muutmine ja avalikustamine,
juurdepéasu véimaldamine isikuandmetele, paringute teostamine ja véljavotete tegemine,
isikuandmete kasutamine, edastamine, ristkasutamine, thendamine, sulgemine, kustutamine voi
h&vitamine, vdi mitu eelnimetatud toimingut, séltumata toimingute teostamise viisist ja
kasutatavatest vahenditest.
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2.5 Andmesubjekt on isik, kelle isikuandmeid toddeldakse.

2.6 Kolmas isik on fuusiline voi juriidiline isik, véalismaa aritihingu filiaal voi riigi- voi
kohaliku omavalitsuse asutus, kes ei ole isikuandmete tootleja ise, andmesubjekt, fadsiline isik,
kes isikuandmete tootleja alluvuses tootleb isikuandmeid.

2.7 Vastutav to6tleja on fudsiline vdi juriidiline isik, valismaa arithingu filiaal voi riigi-
vOi kohaliku omavalitsuse asutus, kes to6tleb voi kelle tlesandel toddeldakse isikuandmeid.

3. Isikuandmete tootlemise eesmark

3.1 Kool tootleb isikute andmeid, sh delikaatseid isikuandmeid, ainult iguspéraste
eesmaérkide saavutamiseks ning ainult selles ulatuses, mis on vajalik péhimaaruslike (olla
rahvusvaheliselt tunnustatud ajakohase Gpikeskkonnaga tervishoiu ja sotsiaalteenuste
Oppevaldkonnas koolitust pakkuv kutsedppeasutus, edendada dpetatavaid kutsealasid
arendustegevuse ja uringute abil, mdjutada rahvastiku tervisekéitumist ja aidata kaasa tervisliku
elukeskkonna kujundamisele ning korraldada téiendus@pet) tegevuste elluviimiseks.

3.2 Kool lahtub isikuandmete to6tlemisel jargmistest pohimdotetest:

3.2.1 seaduslikkuse p6himdte — isikuandmeid kogutakse vaid ausal ja seaduslikul teel;
3.2.2 eesmargikohasuse pohimate — isikuandmeid voib koguda tiksnes méératletud ja
digusparaste eesmarkide saavutamiseks ning neid ei vai tdodelda viisil, mis ei ole andmetdotluse
eesmérkidega kooskodlas;

3.2.3 minimaalsuse pdhimdte — isikuandmeid v8ib koguda ulatuses, mis on vajalik
madratletud eesmarkide saavutamiseks;

3.24 kasutuse piiramise péhimdte — isikuandmeid v8ib muudel eesmarkidel kasutada
uksnes andmesubjekti ndusolekul voi selleks padeva organi loal;

3.25 andmete kvaliteedi pdhimate — isikuandmed peavad olema ajakohased, tdielikud ning
vajalikud seatud andmetd6tluse eesmargi saavutamiseks;

3.2.6 turvalisuse pdhimate — isikuandmete kaitseks tuleb rakendada turvameetmeid, et
kaitsta neid tahtmatu voi volitamata to6tlemise, avalikuks tuleku voi hdvimise eest;

3.2.7 individuaalse osaluse p6himd&te — andmesubjekti tuleb teavitada tema kohta
kogutavatest andmetest, talle tuleb vdimaldada juurdepéés tema kohta kéivatele andmetele ja tal
on BGigus nduda ebatépsete vdi eksitavate andmete parandamist.

4. Isikud, kelle andmeid toddeldakse

4.1 Kool to6tleb kutsedppe dppekavadel ning kooli poolt pakutavatel taiendusGppe
kursustel dppivate dppurite isikuandmeid.
4.2 Tooandjana tootleb Eesti Massaazi- ja Teraapiakool Eesti Vabariigi td0lepingu seaduse

ning Voladigusseaduse alusel sGImitavate lepingutega hdivatud isikute isikuandmeid.
5. Isikuandmete allikad ja to6tlemise alus

51 Isikuandmete allikateks on:

51.1 andmesubjekti vdi tema volitatud esindaja poolt saadetud, edastatud ja/vdi taidetud
dokumendid (nt ID-kaart, pass, kontaktandmed, haridust tbendavad dokumendid, arstitdendid, jm
dokumendid) ning tema Gtlused,



51.2 teenuse osutajad (nt tervishoiu- ja dppeasutused, ENIC/NARIC Keskus,
omavalitsused jt).

5.2 Isikuandmete tdotlemise aluseks on:

521 isiku enda algatus (nt taotlus, avaldus, margukiri, teabendue) voi isiku muu
poérdumine;

5.2.2 isiku vdi asutuse algatus (nt taotlus, avaldus, teabendue), kellele andmete edastamise

on lubanud andmesubjekt voi kes omavad selleks seadusest tulenevat digust.

6. Isikud/asutused, kellele isikuandmete edastamine ja to6tlemine on lubatud

6.1 Isikuandmeid edastatakse isikutele ning asutustele, kellele andmete edastamise on
lubanud andmesubjekt vdi kes omavad selleks seadusest tulenevat Gigust.
6.2 Isikuandmete edastamine (kellele, millal ja millised isikuandmed) fikseeritakse kooli

kirjavahetuse registris. Delikaatseid isikuandmeid sisaldavad dokumendid edastatakse posti teel
tahitult voi krupteeritult e-posti teel.

6.3 Elektrooniliselt edastatud andmete kohta (nt Haridus- ja Teadusministeerium,
Statistikaamet) peavad arvestust andmebaaside logid.
6.4 Isikuandmete t66tlemine on lubatud andmesubjekti ndusolekuta, kui isikuandmeid

toodeldakse:

6.4.1 seaduse alusel;

6.4.2 andmesubjekti v8i muu isiku elu, tervise voi vabaduse kaitseks, kui andmesubjektilt ei
ole vdimalik ndusolekut saada;

6.4.3 andmesubjektiga sdlmitud lepingu taitmiseks voi lepingu taitmise tagamiseks, vélja
arvatud delikaatsete isikuandmete to6tlemine.

6.5 Isikuandmete edastamine v3i nendele juurdepadsu véimaldamine andmete tootlemiseks
kolmandale isikule on lubatud andmesubjekti ndusolekuta:

6.5.1 kui kolmas isik, kellele andmed edastatakse, to6tleb isikuandmeid seaduse,
valislepingu voi Euroopa Liidu Ndukogu v6i Euroopa Komisjoni otsekohalduva digusaktiga
ettendhtud Ulesande taitmiseks;

6.5.2 uksikjuhtumil andmesubjekti v6i muu isiku elu, tervise voi vabaduse kaitseks, kui
andmesubijektilt ei ole vbimalik ndusolekut saada;

6.5.3 kolmas isik taotleb teavet, mis on saadud v6i loodud seaduses voi selle alusel antud
digusaktides satestatud avalikke Ulesandeid taites ja taotletav teave ei sisalda delikaatseid
isikuandmeid ning sellele ei ole muul pdhjusel kehtestatud juurdepadsupiirangut.

7. Andmesubjekti  digused ja juurdepaas andmetele

7.1 ,Isikuandmete kaitse seaduse” § 19 kohaselt on igal isikul digus saada teada, milliseid
isikuandmeid tema kohta organisatsioonis kogutakse ja on kogutud, millisel eesmérgil ning
millisele seadusele vdi muule digusaktile tuginedes tema andmeid téddeldakse ja millistele
isikutele vOi organisatsioonidele on tema isikuandmeid edastatud.

7.2 Andmesubjektil on vBimalus saada teavet enda kohta kogutud ja t6deldud andmete
kohta. Informatsiooni on vdimalik saada jargmiselt: esitades Kirjaliku taotluse direktori nimele,
taotledes teabendude (Avaliku teabe seaduse § 14 kohaselt) korras andmesubjekti
isikuandmetega dokumentide véljastamist, tutvuda oma isikuandmetega, dokumentide voi
registritega kdrgkoolis kohapeal.



7.3 Isikuandmed véljastatakse vdimaluse korral andmesubjekti soovitud viisil.

7.4 Isikuandmete valjastamisel peab kool olema veendunud, et tegemist on just selle
isikuga, kellel on digus vastavaid andmeid saada. Seetdttu peab andmete taotleja vajadusel oma
isikusamasust voi andmete taotlemise Gigust tdendama.

7.5 Isikuandmete kaitse seaduse § 19 Ig 3 kohaselt on isikuandmete tG6tleja kohustatud
pdhjendama andmete valjastamisest vOi teabe andmisest keeldumist. Andmete vGi teabe
andmisest keeldumise otsusest teavitab isikuandmete to6tleja andmesubjekti avalduse saamise
péevale jargneva viie to0péeva jooksul. Olenevalt taotletavatest andmetest v6ib eriseadus
isikuandmete kohta teabe ja isikuandmete valjastamise korra suhtes néha ette erandi.

7.6 Taootlejal on digus keelduda andmesubjektile teabe edastamisest kui see voib:

7.6.1 kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

7.6.2 takistada kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist;

7.6.3 raskendada kriminaalmenetluses tbe valjaselgitamist.

7.7 Andmesubjektil on 6igus oma isikuandmete to6tlejalt nduda ebadigete isikuandmete
parandamist. Andmete tadiendamise v6i parandamise korral séilitab to6tleja ka ebadiged
isikuandmed mérkusega nende kasutamise aja kohta v6i nende muutumise kohta.

7.8 Kui isikuandmete to6tlemine ei ole seaduse alusel lubatud, on andmesubjektil Gigus
nduda:

7.8.1 isikuandmete to6tlemise IGpetamist;

7.8.2 isikuandmete avalikustamise voi neile juurdepadsu voimaldamise I6petamist;

7.8.3 kogutud isikuandmete kustutamist v6i sulgemist.
8. Toobtleja ning tema kohustused

8.1 Koolis toodeldava(te)ks delikaatse(te)ks isikuandme(te)ks on informatsioon
andmesubjekti(de) tervisliku seisundi ja ametitihingu liikmelisuse kohta. Delikaatsete
isikuandmete tootlejateks on:

8.1.1 direktor, tegevjuht ja raamatupidaja — omavad volitust tdddelda kdiki andmeid:;

8.1.2 Oppejuhid, dppeosakonna juhataja ja koolitusjuhid vdi nende poolt volitatud todtajad —
omavad volitust toodelda vaid dppurite ja dpetajate andmeid.

8.2 Kooli to6taja, kes tootleb isikuandmeid, on kohustatud:

8.2.1 tootlema isikuandmeid kaesolevas korras lubatud eesmarkidel ja tingimustel ning
juhiste kohaselt;

8.2.2 hoidma saladuses talle téoilesannete taitmisel teatavaks saanud isikuandmeid ka parast
tootlemisega seotud tdodlesannete taitmist voi toosuhte 16ppemist;

8.2.3 vajadusel osalema tédandja poolt valjapakutud dppel isikuandmete kaitse alal,

8.2.4 olema tutvunud ning lahtuma andmete todtlemisel ,,Isikuandmete Kaitse Seadusest®.

8.3 Kooli tootaja on kohustatud hoidma saladuses talle tooilesannete taitmisel teatavaks
saanud isikuandmeid, mida pole antud tldiseks kasutamiseks.
8.4 Kooli to6taja kannab isikuandmete to6tlemise korra rikkumise eest ,,Isikuandmete kaitse

seaduses® sitestatud vastutust.

8.5 Eesti Massaazi- js Teraapiakool kohustub:

85.1 s6lmima Oppuritega enne nende esimest praktikat konfidentsiaalsuslepingu, mis kehtib
kuni 6ppuri eksmatrikuleerimiseni. Lepingu sdlmimist koordineerib praktikajuht;

8.5.2 eesmarkide saavutamiseks mittevajalikud isikuandmed viivitamata kustutama voi
sulgema, kui seadus ei née ette teisiti;



8.5.3 tagama, et isikuandmed on Giged ja, kui see on eesmérkide saavutamiseks vajalik,
viimases seisus;

8.5.4 mittetéielikud ja ebadiged isikuandmed sulgema ning nende taiendamiseks ja
parandamiseks votma viivitamata kasutusele vajalikud abindud;

8.5.5 ebadiged andmed séilitama markusega nende kasutamise aja kohta koos digete
andmetega;

8.5.6 isikuandmed, mille digsus on vaidlustatud, sulgema kuni andmete Gigsuse
kindlakstegemiseni vdi igete andmete valjaselgitamiseni;
8.5.7 isikuandmete parandamise korral viivitamata teavitama sellest kolmandaid isikuid,

kellelt isikuandmed saadi voi kellele isikuandmeid edastati, kui see on tehniliselt vdimalik ega
too kaasa ebaproportsionaalselt suuri kulutusi.

9. Isikuandmete kaitse turvameetmed
9.1 Isikuandmete kaitseks rakendatavate turvameetmete eesmérk on tagada:

9.11 andmete terviklikkus ehk kaitsta andmeid juhusliku voi tahtliku volitamata muutmise
eest;

9.1.2 andmete kaideldavus ehk kaitsta andmeid juhusliku h&vimise ja tahtliku havitamise
eest ning Gigustatud isikule andmete kattesaadavuse takistamise eest;
9.1.3 andmete konfidentsiaalsus ehk kaitsta andmeid volitamata to0tlemise eest.

9.2 Kooli poolt todddeldakse isikuandmed nii paberkandjal kui ka elektrooniliselt. Eesti
Hariduse Infoststeemis (EHIS), raamatupidamisprogrammis (Joosep) ja Eksamite Infoslisteemis
(EIS) esinevad isikuandmed digitaalkujul.

9.3 Delikaatseid isikuandmeid sisaldavaid paberdokumente vdi teisaldatavaid
andmekandjaid hoitakse lukustatavates kappides voi seifis. Juurdepaas delikaatsetele
isikuandmetele on tiksnes lukustatud kapi voi seifi votme valdajal.

94 Kogutud andmete séilitamine toimub vastavalt kehtivale seadusandlusele.

9.5 Sailitustahtaja moodumisel andmed kustutatakse ja dokumendid havitatakse.



